
Rufname 
handelnd durch F a m i l i e n n a m e, Vorname 

 Straße [HSNR] 
[PLZ] zu Ort 

 
 
Sendungs-/ Dokumentennummer: XXXXXXXXX (eigene Nummer vergeben) 
 
 

F a m i l i e n n a m e, Vorname 
im vollen Umfang haftend für die Person 

Vorname, Name 
in der Funktion (z.Bsp. Gemeinde xyz) 

tätig als Bürgermeister 
Straße [HSNR]  
[PLZ] (zu) Ort 

 
Rechtssicherheit 

 
Sehr geehrter F a m i l i e n n a m e, Vorname, 

 
dem Unterzeichner wurde am [Datum] ein Schreiben vorgelegt, welches keine 

Signatur des Absenders beinhaltet. 
 

Der Unterzeichner erkennt dieses als Entwurf an und sieht hierin keine 
Handlungsaufforderung. 

Um in der Angelegenheit Rechtssicherheit zu erlangen, bittet Sie der Unterzeichner, 
Rechtssicherheit herzustellen und fordert Sie höflich auf, die Gültigkeit des Inhalts mit 

Ihrer Signatur zu bestätigen. 
 

Für diesen Vorgang gewährt der Unterzeichner Ihnen eine Frist von sieben Tagen bis 
zum [Datum]. Sollte der Unterzeichner innerhalb dieser Frist keine Antwort oder eine 
unvollständige (z. Bsp. falsche oder fehlende Signatur) erhalten, so bestätigen Sie 
freiwillig und endgültig, dass der Inhalt des Schreibens ohne Rechtsgrundlage ein 

Entwurf ist, und somit keine Handlungen des Unterzeichners notwendig sind. 
 

Dieses Schreiben wird via Fax unter der [Faxnummer: xxxxx-xxxxx] an den 
Empfänger versendet und gilt automatisch durch den Empfänger als angenommen, 

wenn ein Mitarbeiter des Empfängers dieses annimmt. 
 

[Datum] 
 
 

Hochachtungsvoll 
 

(Unterschrift Rufname bzw. Familienname) 
 
 
Anlage: 
Ihr digitalisiertes Schreiben vom [Datum] 
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